




 
 

 

 

িবচার িবভাগীয় কমǭকতǭাগেণর 

বািষǭক Ǯগাপনীয় অʞেবদন (এিসআর) 

অনলাইেন Ǯɓরণ সংǷাɁ 

 

িনেদǭিশকা 
 

 

সফটওয়Ǫার ও িনেদǭিশকা ǯতরীেত 

বাংলােদশ ʟɓীম Ǯকাটǭ 

হাইেকাটǭ িবভাগ, ঢাকা 

 

ইউজার আইিড ও পাসওয়াডǭ এর জɎ Whatsapp 01719900737 নাɣাের আপনার 
নাম, পদ ও সািভǭস আইিড ǮসƳড কʠন 

অɎ Ǯযেকান ǮটকিনকǪাল সােপােটǭর জɎ Ǯযাগােযাগ কʠন : 

কাজী পারেভজ আেনায়ার, িসেʇম এনািলʇ (০১৭১৯-৯০০৭৩৭) 

মিন শংকর দȲ, ǮɓাȄামার (০১৭১২-৮৫২৫৮৮) 
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������� & +�>#' : 

�� ����# ����� ������� ��
��
��?�@� ����� �A�����%� ��B'�� � :) ���� ��C' ���% ������ 

�$%&
'�� (��	 ��� )�
�Dm �� F��� ��,� ������ ������� ��� ����������	 ��
��
�� ���% ��, 

����� ���G� ���� ������m ����������	 ��
��
�& �� ������� ��� ��� ������� ���� ������m 

 

����� �'�)�����	� ,�' 

��H���G� ��,��I) ����� �'�)�����	� ��
�,� )��m 

�$%&
'��� ���#/���� : 

1. https://apps.supremecourt.gov.bd/sjacr/ �J����
 �/���� K�+,��� ���% G����m �	��� 

���� ���% Login $�
 ��G�� �����m 

 

D�� : ���� $�
 

 

2. �G��� User Id & Password ���� �0�m 

 

/���� ���% �����B' D��%� �'������ ���&
�-
 ��D, ���� ��� ���&
�-
 �'�)�� ���� ������m /���� 

���&
�-
 ,��� ��� �� ���� ���
�D�, ��L�� ���	� ����%
� ���,M�� �,����� ��)���
� ��$� �� �� ���	� 

����%
� ���2� ������2� ���% )�� ���&
�-
 � :) / ����% �0�m 
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���� ���� ��  ����� �� ������ : 

���� ���� �� �N�� ���% <����� �� ������= ��G�� �����m /�� ��� ���� ����� ���G� �� ��� 

)�
 O���, ��)�� �� ������ $�L�� O����m �D�P�, ���� ���% ���� ��G�� �����m 

D�� : ���� ��  ����� �� ������ 

 

/�� ��+ �������� ���� ����, ��)�� �����% ������� O����m +���� ������ )�� 8�% ���/�Q ��R �S� 

��� �����% ���� )��m 
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D�� : ����� �� ������ 
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��, ���$��� ��G� : 

1. ����� �O� �� ��% )�T : <��, ���$���=m �G��� �S� ���� ����� ���$����% ���- )��m 

 

D�� : ��, ���$��� 

2. �G�� �O�� ���G ���, ����� �� ,�' ��
�,�	
 �O'��I) ��J� ��D ���� ? ��J� �� O���� 

���	� ����%
� ����� #�G�� ���
U��V �)���	 ���,M���� ���O �/����/�� �0�m 
3. +�WG', �� � �#� ��� �O' ���-�� �$%&
'�� �O�� ����Dm �� �O' ��I) ���	� ���%
 �O�� 

���-% ��� )
m ��� �G��� ���� �O' �����
� ��� /��� ��, XB���Y ��G� /���m 
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Z�C� �����- : 

����� ��P�" )&
�� �� �� �$%&
'�� F��� �� )�-
&
'�� ��� Print ���� �[�m ���C�Y, Print 

����� Z�C� ��#
� ��#'�m ���,  /�� ����� Z�C� �����B' ���2�� �����- ��� �� )�
 O���, 

��)�� Z�C��% ��H���G� �\�� ������ ��� �����- �0�m  

1. �O�� ���% ���� ����, ���� Z�C� �0�m 

2. ����, �� ]'�� ��� (]'���� �� vFlat, CamScanner ��'��� �/���� ������� �'�� ���
) 

��^+%��� jpg $�
��% Save �0�m 

3. ��
�,� )�� Photoshop �� � ,��	
 �$%&
'�� �'�)�� ��� ��� Crop �0�, �O
�_ Z�C��� 

�#���# ��#	 ,�
�� O���� �� ��� ���m 

4. ���� �$%&
'��� ����� ���� )�� <Z�C� �����-= �� �� �S� �0�m ���% $�
 ���- )��m 

D�� : Z�C� �����- $�
 

5. /�� ����I��
 Z�C� �����- ��� )�
 O���, ��)�� �	��� ������
 �� ��G� /���m ���C�Y 

��
�,� �� O���� �� �����- ��� ����� ��m 
6. ��� Z�C� �����- ��� �� O���� Browse and Submit ��%�� �S� �0�m ����� D��� 

$����% ����` �0�m $�� Z�C� �����- )�
 /���m 

 

�� ��,�% �O� ��� ��� )�
 ���� ��  Z�C� �����
� ��� D�P� �� ��� �G��� ���# ���� ��
�,� 

)�� ��m 
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��������B	� ��$����� ����� ���G� �\�� 

/�� ���� ��������B	� ��$��� )�
 O���� ��  ��, ����� ���
U��V/����
� ��
��
�� ���% ���G� 

���� ���, ��)�� ���H� �\�� ������ �0�m 

 

���� ����� $�
 �I�� : 

/�� ���� ����� $�
 ���G� ���� ���, ��)�� : 

1. ����� ���� �O�� <���� ����� $�
= �� �� �S� �0�m $�� ���% $�
 ���#
� )��m 

D�� : ���� ����� $�
 

 

2. �G��� X0� ����G & �#��� ����G ���� �0�m �����G� $�
�% )�� : dd/mm/yyyym $�
�% ��� 

)&
�� �[��� O���� ���#� �'���a�� �� � �O�� ����G ����` ��� �/�� ����m +�WG', 
����� �� ��
�	�� 8 ����� �� )�� ��m 

3. ���� ��
��� ���� �]� & ��
��� ���� ����` �0�m 
4. +����Q �O' ��J� ���� �I�� )�
 ���� �	��� Save and Go to List ��%�� �S� �0�m $��, 

�� �O' b�$% �)���� Save )�� ��  ��, ����� �� ������
 �� ���% ��c ��G� /���m 
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5. ��P�" �����#��� �I��
 ����� ��2 �O�� <����G & ����= ��%�� �S� ��� �� �O' �����
� ��� 
/���m 

 

�#C��� �/��'��, ��#C� & ����d�� : 

�#C��� �/��'��, ��#C�, ����d���) ���� ��D� �O' � �/�,� & �����
��� ,�' :  

1. ��, ����� �� ������ )�� <,	�� �?9�"= ��%�� �S� �0�m $�� ���% $�
 ���#
� )��m 

 

D�� : ,	�� �?9�" $�
 

 

2. �G�� �O�� �#C��� �/��'��, ��#C� �� ����d�� �� ����� ����� ��%�� �S� ��� �O' ��I) 

�����-/���-% ��� /���m 

3. �� �O'��I) ����� ���-% ���� ����% ����� �� ,�' ��� ��� ���-% ���� )�� ��m 
4. ��� $��
 �	�� ����e�� ���!�" )�� ��� ���� ��G�� (��/�,' �C�Y)m 

5. ��, �,'f�� ���0\�� )�
�D �� �� ? �� ����` �0� (��/�,' �C�Y)m 

6. ����� �� ���O /�� ���� ������ ��
 � /�Q ��� )
, ��)�� ��� �����/�������I�)� �g� 

���� �0� (��/�,' �C�Y)m 
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7. �O' ���� ��� )�
 ���� Save ��%�� �S� �0�m 

 

Z�h' ��	C�� ����� ���� & �����- : 

Z�h' ��	C�� ����� ������ ,�' : 

1. ��, ����� �� ������ )�� <Z�h' ��	C�� �����= ��%�� �S� �0�m $�� ���% $�
 ���#
� 

)��m 

D�� : Z�h' ��	C�� ����� 

 

2. �� $��
 ��
�,�	
 ��� �O' ���� �0�m ���� �	�� Save ��%�� �S� �0�m 

3. Save )�� ���� Close ��%�� �S� ��� ���2 �$�� ����m 

4. ����, ����_���� ���% )�� ��&
� Z�h' ��	C�� �����%
 ]'���  �0�m �� pdf �� jpg �)���� 

Save �0�m 
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5. ��, ����� �� ������ )�� <Z�h' ��	C� �����-= ��%�� �S� �0�m $�� ���% $�
 ����m 

 

D�� : Z�h' ��	C� �����- 

6. �� $��
 Browse and Submit ��%�� �S� �0�m ����� Z�h' ��	C�� ������%
� ]'���  
����% ��^+%�� )�� ����` �0�m $�� �� �����- )�
 /���m 

7. Close ��%�� �S� ��� ���2 �$�� ����m 

 

���/
� ����� : 

���/
� ����� ���� ���� ,�' : 

1. ��, ����� �� ������ )�� <���/
� �����= ��%�� �S� �0�m $�� ���% $�
 ���#
� )��m 
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D�� : ���/
� ����� $�
 

2. �G��� ������ �i�	 & ��'��' �O' ���� ����� ���� �0�m 

3. /�� ���� ���-
 �/�� ���� ���, ��)�� Add Record ��%�� �S� �0�m 

4. �O' ���� �^e )�� Save ��%�� �S� �0�m 

5. /�� ��'��' ���� �"�' O���, ��)�� +�� )�� <��'��' �"�'= ��%�� �S� �0�m $�� ���� 

�����% $�
 ����m 

D�� : ��'��' �"�' $�
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6. ��G��� ��'��' �"�' ���� ��� Save ��%� �S� �0�m ���� Close ��%�� �S� ��� <���/
� 

�����= $��
 �$�� ����m 

7. ���/
� ����� /�� 4=�%� ��#	 )
, ��)�� �� $��
 �'�- �� ��� ���� $��
 ��c ���� ,�' Next 

��%� �S� �0�m 
8. �� �#�� Close ��%�� �S� ��� ���2 �$�� ����m 

 

Print :)� : 

����� F��� ��9 ��� �O' �O� ���G��?� ����� $��
� Print :)� ���� ,�' : 

1. ��, ����� �� ������ )�� Print ��%�� �S� �0�m $�� ���% $�
 ����m 

 

D�� : Print :)� $�
 

2. �� $�
 )�� � �jk ��%� �S� ��� Print ����+ ��G� /��� ��  ��A��� Print ��
� /���m 

3. Print ��
� )�
 ���� Close ��%�� �S� ��� ���2 �$�� ����m 

 

����� ���D �$�� : 

����� ��P�" ���� �I��
 /�� ��� )
, ���� ��� )�
�D, ��)�� �� +����Q �\�� ��I) ���g� ��� 

� �#�B� ��� ���� ������m 

�D�P� /�� � �#�B��/��' �� )
 �� �'�)�� ���� ��
�,� �� )
, ��)�� �� ���D ���� �����m �,�' : 

1. ��, ����� �� ������ )�� Delete ��%�� �S� �0�m $�� ���% $�
 ����m 
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D�� : ����� �-��% $�
 

 

2.  ��G��� ������ Delete ��%�� �S� ���� ����� �� �� ��c ��2 �O�� ���D /���m 

3.  ���� ����� ����� ���� �O�� <���� ����� $�
= �� � �S� ��� ���� ��� ���� ����� $�
 
X0 ���� �����m 

 

����� ��P�"��� : 

��� �O' �J� ���� ���� ��� )�
 ���� ���� ����� ��P�" ���� )��m ��P�" ���� �� ��� �� ���� 

�����
� ��� /��� ��m ��P�" ���� )�� : 

1. ��, ����� �� ������ )�� Finalize ��%�� �S� �0�m $�� ���% $�
 ����m 



14 

 

D�� : ��P�"��� $�
 

 

2. �� $��
 ����� � �jk ����������	 ��
��
�� (�,�� ,, / ��
�� ,, / �	$ ,��-��
�� 

�'��,�M% / �	$ ���l����%� �'��,�M% ��'���) ����
� ���- ���� �0�m $�� �	��� ��R ��L� 

��� ���- )��m 
3. ��� ��J� ���� ��� Lock and Finalize ��%�� �S� �0�m 

 

�� �� �O�� ���� �� ����� $��
� XB���Y Print :)� ���� ������, ��' ���� ��, ���� ������ 

��m ����
	 ��, ����� ����������	 ��
��
�m 
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����������	 ��
��
� ��?
� ����� ������� �\�� 

/�� ���� ����� ����������	 ��
��
� )�
 O����, ��)�� ���H� �\�� ������ �0�m 

 

,	�� �?"�" ��#
� : 

��������B	� ��
��
�� ,	�� �?9�" ��G�� ����� : 

1. ����� ���� �O�� <��V ����� �� ������= �� �� �S� �0�m $�� ���% ������� ���#
� )��m 

 

D�� : ������� 

 

2. ������� �O�� /�� ����� $�
 ��G�� ���, ��� B�� ����` �0�m $�� ���% ������ ���#
� 

)��m /�� ���� ��������B	� ��
��
� ����� ���% ����� $�
 �����% ���, ��)�� ��� ��c �� 

������
 ��G� /���m 
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D�� : ��V ����� �� ������ 

3. ��������B	� ��
��
�� ,	�� �?"�" ��G�� ����� ��V ����� �� ������ )�� <,	�� �?9�"= 

��%�� �S� �0�m 
4. ��������B	� ��
��
� F��� �I���?� Z�h' ��	C� & ���/
� ����� ��G�� ����� ��V ����� �� 

������ )�� <Z�h' ��	C� & ���/
� �����= ��%�� �S� �0�m 

 

�����Y� (��#k' : 

��������B	� ��
��
�� �����Y� (��#k' �^��
� �O'��� ���� ���� )�� : 

1. ��V ����� �� ������ )�� <�����Y� (��#k'= ��%�� �S� �0�m $�� ���% $�
 ���#
� )��m 
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D�� : �����Y� (��#k $�
 

2. �� $�
 )�� ��
�,�	
 ��#���I) ����` �0�m 

3. �� ��#� ����` )�
 ���� Save ��%�� �S� �0�m 

4. ���� Close ��%�� �S� ��� ������
 �$�� ����m 

 

��
�^��� : 

��������B	� ��
��
�� ��
�^��� �^��
� �O'��� ���� ���� )�� : 

1. ��V ����� �� ������ )�� <��
�^���= ��%�� �S� �0�m $�� ���% $�
 ���#
� )��m 
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D�� : ��
�^��� $�
 

 

2. �� $�
 )�� ��
�,�	
 ��#���I) ����` �0�m 
3. �� ��#� ����` )�
 ���� Save ��%�� �S� �0�m 

4. ���� Close ��%�� �S� ��� ������
 �$�� ����m 

 

��G��Y : 

��������B	� ��
��
�� ��G��Y �^��
� �O'��� ���� ���� )�� : 
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1. ��V ����� �� ������ )�� <��G��Y= ��%�� �S� �0�m $�� ���% $�
 ���#
� )��m 

D�� : ��G��Y $�
 

 

2. �� $��
 ��
�,�	
 �O' �I�� �0�m 

3. �� ��#� ����` )�
 ���� Save ��%�� �S� �0�m 

4. ���� Close ��%�� �S� ��� ������
 �$�� ����m 
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5� � # (/���� ,�' ��/�,') : 

����� $�
 ������� ��������B	� ��
��
�� 5� � �#� �O'��� ���� ���� )�� : 

1. ��V ����� �� ������ )�� <5� � #= ��%�� �S� �0�m $�� ���% $�
 ���#
� )��m 

D�� : 5� � �#� $�
 

 

2. �� $��
 ��
�,�	
 �O' �I�� �0�m 
3. �� ��#� ����` )�
 ���� Save ��%�� �S� �0�m 

4. ���� Close ��%�� �S� ��� ������
 �$�� ����m 

 

������# (/���� ,�' ��/�,') : 

��������B	� ��
��
�� ��C ���� ������# �^��
� �O'��� ���� ���� )��: 
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1. ��V ����� �� ������ )�� <������#= ��%�� �S� �0�m $�� ���% $�
 ���#
� )��m 

D�� : 

������# $�
 

 

2. �� $��
 ��
�,�	
 �O' �I�� �0�m 
3. �� ��#� ����` )�
 ���� Save ��%�� �S� �0�m 

4. ���� Close ��%�� �S� ��� ������
 �$�� ����m 

 

Print :)� : 

����� F��� ��������?� ��9 ��� �O'�) ����� $��
� Print :)� ���� ,�' : 

1. ��V ����� �� ������ )�� � �jk ����� ����� Print ��%�� �S� �0�m $�� ���% $�
 
����m 
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D�� : Print $�
 

 

2. �� $�
 )�� � �jk ��%� �S� ��� Print ����+ ��G� /��� ��  ��A��� Print ��
� /���m 

3.  Print ��
� )�
 ���� Close ��%�� �S� ��� ���2 �$�� ����m 

 

����� ��P�"��� : 

������� �^I�
 )�� ���� ����� ��P�" ���� )��m ��P�" ���� �� ��� �� ���� �����
� ��� /��� 

��m ��P�" ���� )�� :  

1. ��V ����� �� ������ )�� � �jk ����� ����� Finalize ��%�� �S� �0�m $�� ���% $�
 
����m 
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D�� : ��P�"��� $�
 

 

2. ���� Lock and Finalize ��%�� �S� �0�m 

 


